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ZAPYTANIE OFERTOWE

»Realizacja 3 szkolen online wraz z przeprowadzeniem walidacji osiggniecia przez uczestnikéw

szkolenia zatozonych celéw uczenia”
w ramach realizacji projektu ,Postaw na Rozwdéj

I”

I ZAMAWIAJACY
Regionalna Izba Gospodarcza Pomorza
Aleja Zwyciestwa 96/98, 81-451 Gdynia
KRS: 0000311830, NIP: 9571003947

1. INFORMACIJE O PROJEKCIE, W RAMACH KTOREGO REALIZOWANE JEST ZAMOWIENIE

1.

Hw

Zamowienie jest udzielane w projekcie pn. ,Postaw na Rozwdj!” nr FERS.01.05-1P.08-
0479/23, zwanym dalej Projektem.

Projekt, w tym wynagrodzenie za realizacje Przedmiotu Zamodwienia, jest
wspotfinansowany ze $Srodkédw Unii Europejskiej — w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027) FERS.00.00 Priorytet.01.00 Dziatanie
01.05 Umiejetnosci w szkolnictwie wyzszym) wspodtfinansowanego ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

Lider Projektu: Sopocka Akademia Nauk Stosowanych

Partner Projektu: Regionalna Izba Gospodarcza Pomorza

Okres realizacji Projektu: 2024-10-01 — 2028-12-31

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Zapytanie ofertowe podlega zasadzie konkurencyjnosci zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

V. KOD CPV
Opis przedmiotu zamoéwienia wedtug koddéw CPV zawartych we Wspdlnym Stowniku

Zamowien:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe,
80400000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne.

V. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Zamowienie na realizacje ustug sktada sie z 3 czesci, zgodnie z tematami szkolen:

1.

Cze$¢ 1- Realizacja szkolenia i przeprowadzenie egzaminu (podstawowego
i poprawkowego) Gospodarka Obiegu Zamknietego.

Cze$¢ 2- Realizacja szkolenia i przeprowadzenie egzaminu (podstawowego
i poprawkowego) Rozszerzona Odpowiedzialno$¢ Producentéw.

Cze$¢ 3- Realizacja szkolenia i przeprowadzenie egzaminu (podstawowego
i poprawkowego) Miejsce ESG i dekarbonizacja w biznesie.
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VL. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przez realizacje przedmiotu zamodwienia Zamawiajgcy rozumie:

a) przeprowadzenie przez Trenera (wskazanego przez Oferenta w Formularzu oferty)
szkolenia w zakresie i formie zgodnej z aktualnym programem kursu opracowanym
przez Rade Programowa-> z programem kursu Oferenci mogg zapoznac sie na
stronie Projektu (Punkt VI):

https://sopocka.edu.pl/o-uczelni/granty-miedzynarodowe-i-krajowe/postaw-na-rozwoj
Zamawiajgcy docelowo planuje realizacje 2 szkolen dla kazdej z trzech czesci (3
tematow) (ok. 15 oséb / 1 szkolenie) oraz egzamindéw dla ok. 90 uczestnikdéw
szkolen.

W zaleznosci od przebiegu rekrutacji oraz zdiagnozowanych potrzeb oséb
zakwalifikowanych do wudziatu w projekcie (w tym m.in. koniecznosci
przeprowadzenia dla czesci uczestnikdéw egzaminu poprawkowego) liczba
uczestnikdw szkolen oraz zaplanowanych egzamindw moze ulec zmniejszeniu /
zwiekszeniu,

b) opracowanie - w oparciu o wytyczne zawarte w programie kursu - narzedzi
weryfikujgcych osiggniecie przez uczestnika projektu zaktadanych w programie
efektdw uczenia sie, w postaci np. testu, projektu zaliczeniowego, etc. Zamawiajgcy
wymaga, aby opracowane narzedzia zostaty przedtozone do wczesniejszej
weryfikacji i zatwierdzenia Zamawiajgcemu na potrzeby realizacji projektu
i zapewnienia wysokiej jakosci oferowanych szkolen,

c) zapewnienie uczestnikom szkolenia materiatow dydaktycznych w formie
elektronicznej, w zakresie niezbednym do realizacji szkolenia. Szkolenia bedg
realizowane wytgcznie w formule online, nie przewiduje sie materiatéw
dydaktycznych w formie papierowej,

d) przeprowadzenie przez Egzaminatora (wskazanego przez Oferenta w Formularzu
oferty, innego niz Trener wskazany do realizacji szkolenia) walidacji osiggniecia przez

uczestnikdw szkolenia efektéw uczenia, w tym wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
okreslonych w programie szkolenia. Walidacja zostanie przeprowadzona w trybie
online w ustalonym terminie, nie pdzniej niz 1 tydzien od zakonczenia szkolenia.
Egzamin powinien zawiera¢ 10 pytan zamknietych jednokrotnego wyboru, czas
realizacji 15 minut (zgodnie z zatgczonym programem kursu),

e) wydanie certyfikatdw / zaswiadczenn potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia
osiggniecie efektow ksztatcenia oraz nabycie kompetencji / kwalifikacji przez
uczestnikow.

2. Zatozone warunki realizacji ustugi:

a) Zamawiajacy przewiduje realizacje szkolen i egzaminéw z zakresu 3 powyzszych
tematéw w formie online,

b) liczba godzin dydaktycznych kazdego szkolenia: tgcznie 8 godzin lekcyjnych, tj. 45
minut zegarowych (1 lub 2 dni), do czasu zaje¢ nie wlicza sie przerw,

c) liczba planowanych grup dla kazdego tematu kursu: 2,

d) zajecia realizowane bedg jako zajecia popotudniowe, tj. 2 dni w godzinach ok. 16:00
— 20:00, w tygodniu roboczym i/lub zajecia weekendowe, tj. 1 dzien w godzinach
ok. 8:00 — 16:00.
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Szczegdtowy harmonogram szkolen zostanie ustalony z wybranym Wykonawcg po
podpisaniu umowy.

e) kazde szkolenie obejmuje egzamin podstawowy oraz poprawkowy w przypadku
zgtoszenia takiej potrzeby przez uczestnika (zaktada sie maksymalnie 3 osoby/grupe
uczestnikéw egzaminu poprawkowego),

f) liczba oséb objetych szkoleniem: ok. 15 osdb w kazdej grupie dla kazdego tematu
szkolenia,

g) grupa docelowa: Uczestnicy szkolenia to osoby doroste, chcgce podniesé swoje
kompetencje / kwalifikacje w obszarze szkolenia,

h) Trener wskazany do realizacji ustugi szkoleniowej musi dysponowaé odpowiednim
potencjatem czasowym zapewniajgcym mozliwosé zaplanowania, rozpoczecia i
zrealizowania szkolenia z jego udziatem w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego i z uwzglednieniem potrzeb zgtoszonych przez uczestnikdw projektu
dot. dni / godzin zaje¢,

i) Oferent zobligowany jest wskaza¢ w Formularzu oferty z imienia i nazwiska osoby
wyznaczone do petnienia funkcji Trenera oraz Egzaminatora, przy czym w/w dwdch
funkcji nie moze petnic ta sama osoba,

j)  Termin realizacji: 02.2026- 06.2026.

3. Wymagania dla kadry realizujgcej szkolenia (Trenera/Egzaminatora), ktory bedzie

przeprowadzat szkolenia:

a) wyksztatcenie wyzsze,

b) min. 2 lata dosSwiadczenia w prowadzeniu zaje¢ tozsamych lub o podobnej
tematyce,

c) doswiadczenie praktyczne szczegdtowo opisane w czesci V zapytania pkt. 1c,

d) doswiadczenie w pracy z tozsama grupg docelowa (ok. 15 osdb dorostych),

e) bardzo dobra komunikatywnos$¢ i tatwos¢ w nawigzywaniu kontaktow.

4. Od Trenera/Egzaminatora prowadzgcego szkolenie wymaga sie:

a) przygotowanie materiatéw  dydaktycznych/testu  sprawdzajgcego  (wersja
elektroniczna, z mozliwoscig zgrania na pendrive lub przestania drogg mailows),

b) przeprowadzenie zaje¢ online/przeprowadzenie egzaminu w formie testowej
(posiada dostep do platformy umozliwiajgcej przeprowadzenie szkolen, tj. np.
Microsoft Team’s, Google Meet, Zoom oraz narzedzia pracy jak m.in. komputer,
kamera, mikrofon).

5. Trener wybrany do realizacji przedmiotu zamodwienia zobowigzuje sie do
przeprowadzenia szkolenia w zakresie i formie zgodnej z otrzymanym programem
szkolenia oraz zgodnie z harmonogramem realizacji szkolenia zatwierdzonym przez
Zamawiajgcego.

6. W trakcie trwania szkolenia oraz Egzaminu Wykonawca / Trener / Egzaminator
zobowigzani s3 do monitorowania frekwencji uczestnikdw poprzez nagrywanie catosci
kursu/egzaminu i dopilnowanie obowigzku posiadania wtgczonej kamery internetowej
przez wszystkich uczestnikdw kursu/egzaminu.

7. Wykonawca / Trener zobowigzujg sie zapewnié¢ przedstawicielom Lidera Projektu
i Partnerowi przed rozpoczeciem kursu/egzaminu link do spotkania (kursu i egzaminu)
w celu dokonania niezapowiedzianej kontroli realizacji ustugi.
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VII. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Oferenci, ktérzy:

a) posiadajg zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym - jako
potwierdzenie spetniania niniejszego warunku do oferty nalezy dotaczy¢ aktualny
odpis z wtasciwego rejestru (KRS) lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej (CEiDG),

b) nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym ani z Liderem Projektu
- Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku nalezy ztozy¢ Oswiadczenie
stanowigce Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego podpisane przez osoby
reprezentujgce Oferenta,

c) dysponujg co najmniej jednym Trenerem i jednym Egzaminatorem zdolnym do
przeprowadzenia kursu/egzaminu w zakresie zgodnym z zatozonym programem,
ktory spetnia ponizsze wymagania:

e posiada wyksztatcenie wyzsze kierunkowe i/lub,

e posiada co najmniej 2-letnie (obejmujgce petne 24 miesigce) (osobiste)
doswiadczenie praktyczne w obszarze, ktérego dotyczy dana czesc
zamowienia, do ktorej Wykonawca sktada oferte (liczone wstecz od daty
ogtoszenia zapytania ofertowego), w szczegdlnosci jako np.:

- pracownik, ktérego stanowisko pracy jest/byto bezposrednio
(merytorycznie) zwigzane ze wskazanym obszarem (co oznacza, ze np.
takiego doswiadczenia nie posiada pracownik administracyjny w firmie
dziatajgcej w danym obszarze),

- Osoba prowadzaca dziatalnos¢, swiadczgca ustugi w danym obszarze,

e posiada minimum 2-letnie (obejmujgce petne 24 miesigce) doswiadczenie w
prowadzeniu zaje¢ tozsamych lub o podobnej tematyce w czasie ktérych
przeprowadzit minimum 150 h zaje¢ z tematyki tozsamej, ktérej dotyczy
szkolenie,

e posiada doswiadczenie w pracy z tozsama grupg docelowa (grupa minimum
10 oséb dorostych).

Jako potwierdzenie doswiadczenia oraz wyksztatcenia Trenera konieczne jest
przedtozenie wraz z formularzem ofertowym Oswiadczenia Trenera, ktore stanowi
Zatgcznik _nr 3, skanu dyplomu ukonczenia studidow wyzszych, przedtozenie
faktur/referencji/protokotéw odbioru/oswiadczenn wystawionych przez podmioty, na
rzecz ktorych dana ustuga zostata wykonana.

2. Ww. warunki bedg oceniane wg kryterium spetnia/nie spetnia na podstawie
wymaganych oswiadczen Wykonawcy oraz wymaganych dokumentéw, przy czym dane
wynikajagce z KRS i CEIDG, w takim zakresie, w jakim sg dostepne w publicznie
dostepnych rejestrach (ekrs.ms.gov.pl, prod.ceidg.gov.pl), beda ustalane bezposrednio
na podstawie danych dostepnych w ww. rejestrach (jezeli Wykonaweca nie dotgczy tych
dokumentéw lub zatgczy nieaktualne/niepetne odpisy z rejestrow, a ustalenie
wymaganych danych bedzie mozliwe na podstawie tresci zawartych w ww. rejestrach,
to takie braki nie bedg podlegac¢ uzupetnieniu i nie bedg skutkowac odrzuceniem oferty).
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3. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz. U z 2022 r. poz. 835).
Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia w tym przedmiocie oswiadczenia, ktére jest
zawarte w formularzu oferty.

VIIIL. PRAWA AUTORSKIE

Jezeli w wyniku realizacji przedmiotu zamdwienia powstanie utwdr w rozumieniu praw
autorskich, to Wykonawca zobowigzuje sie do przeniesienia na rzecz Zamawiajgcego praw
autorskich na wszelkich istniejgcych polach eksploatacji oraz do wyrazenia nieodwotalnej
zgody na wykonywanie praw zaleznych do utwordw i na wyrazanie zgody na wykonywanie
praw zaleznych (przy czym Wykonawca moze zobowigzac sie takze, ze ww. prawa i zgody
zostang udzielone Zamawiajgcemu bezposrednio przez Wykonawce). Docelowo wszystkie
utwory, dzieta, efekty pracy twodrczej i naukowej wytworzone w Projekcie, ktorych cechy
Swiadczg o tym, ze mogg by¢ przedmiotem ochrony praw autorskich, zostang udostepnione
w ramach licencji otwartej typu ,Creative Commons” (,CC”), na co Wykonawca
wyraza/wyrazg zgode.

IX. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamowienia: 02.2026- 06.2026.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wydtuzenia terminu realizacji szkolen o ile nie ulegng
zmianie pozostate warunki tj.: wynagrodzenie oraz aktualnym zakresem szkolenia.

X. KRYTERIA OCENY OFERTY ORAZ WAGI PUNKTOWE/PROCENTOWE STOSOWANE PRZY
OCENIE OFERT

1. Zamawiajacy dokona weryfikacji i oceny otrzymanych ofert pod wzgledem ich formalnej
zgodnosci z trescig Zapytania ofertowego oraz z uwzglednieniem obowigzujgcych
kryteriéw.

2. Oferty, ktore spetnig obligatoryjne kryteria wskazane w punkcie V, skierowane zostang
do oceny punktowej wg. nastepujgcych kryteridw:

A. Wartos$¢ brutto oferty- 70 pkt

Na wartos¢ brutto oferty sktada sie suma:

- kosztu realizacji szkolenia dla 1 osoby,

- kosztu przeprowadzenia 1 egzaminu dla 1 uczestnika szkolenia,

- kosztu przeprowadzenia 1 egzaminu poprawkowego dla 1 uczestnika szkolenia.
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Maksymalna liczba punktow za kryterium A wynosi 70 pkt i otrzyma jg Oferent, ktory
zaproponuje najnizszg wartos$é brutto oferty, natomiast pozostali Oferenci otrzymajg
odpowiednio mniejszg liczbe punktdéw, wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem,
w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku:

1. wartos¢ oferty najnizszej

ilos¢ pkt. badanej ceny oferty = x 70 pkt

2. warto$¢ oferty badanej

B. Doswiadczenie zawodowe Trenera wyznaczonego do realizacji ustugi
szkoleniowej — 30 pkt

Maksymalna liczba punktow za kryterium B wynosi 30 pkt. Punkty w ramach kryterium
przyznawane sg na podstawie Oswiadczenia Trenera stanowigcego zatgcznik nr 3 i liczby
godzin zajeé z obszaru / tematyki, ktorej dotyczy szkolenie, zrealizowanych przez Trenera
wyznaczonego do realizacji ustugi szkoleniowej w ciggu ostatnich 2 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Sposdéb przyznania punktacji:
- 150 — 200 godzin zaje¢ z obszaru / tematyki, ktérej dotyczy ustuga szkoleniowa - 5 pkt

- 0d 201 do 300 godzin zaje¢ z obszaru / tematyki, ktérej dotyczy ustuga szkoleniowa- 10
pkt

- 0d 301 do 400 godzin zaje¢ z obszaru / tematyki, ktérej dotyczy ustuga szkoleniowa- 20
pkt

- powyzej 400 godzin zaje¢ z obszaru / tematyki, ktorej dotyczy ustuga szkoleniowa- 30
pkt

Przed podpisaniem umowy Zamawiajgcy moze zazadaé¢ od Oferenta wybranego do
realizacji przedmiotu zamdwienia przedfozenia dokumentéw na potwierdzenie
zrealizowania zadeklarowanej w ramach kryterium premiujgcego liczby godzin zajec
z obszaru /tematyki, ktérej dotyczy szkolenie, potwierdzajgcych doswiadczenie, okres
jego trwania oraz liczbe zrealizowanych godzin zaje¢ (w tym np.: umow, referencji,
faktur, protokotow odbioru, zaswiadczen wystawionych przez podmiot, na rzecz ktérego
ustuga szkoleniowa zostata wykonana, etc.).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji ztozonych przez Oferenta oswiadczen
oraz dowodow.
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3. Sposdéb oceny ofert:
Liczba punktéw (LP) danej oferty bedzie stanowita sume punktow przyznanych
w kazdym z kryteriow, zgodnie z wzorem: LP=A + B.

tacznie oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Oferta, ktora uzyska najwiekszg
liczbe punktow zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte najkorzystniejsza.

XI. KOMUNIKACIA Z ZAMAWIAJACYM

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg oraz
przekazywanie dokumentéw i oswiadczern odbywa sie pisemnie za pomocg Bazy
Konkurencyjnosci. W zwigzku z tym, ze Baza Konkurencyjnosci nie umozliwia prowadzenia
korespondencji pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcami po uptywie terminu skfadania
ofert, po tym terminie korespondencja bedzie prowadzona za posrednictwem poczty
elektronicznej, przy czym po stornie Zamawiajgcego korespondencja bedzie prowadzona
z adresu: m.gaca@rigp.p!.

XIl. TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferty nalezy sktada¢ w terminie wskazanym w ogtoszeniu o zapytaniu ofertowym, tj.
do dnia 30.01.2026 r. godz. 9:00.
2. Termin skfadania ofert jest zachowany, jezeli przed jego uptywem oferta zostanie
przekazana wraz z zatgcznikami za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

X1, POZOSTALE ELEMENTY ZWIAZANE Z REALIZACJA ZAMOWIENIA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert.

2. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg wytgcznie w PLN.

3. Wykonawca jest zobligowany niezwtoczne informowac o stanie prac, pojawiajgcych sie
problemach i innych zagadnieniach istotnych z punktu widzenia realizacji zamdwienia.

XIV.  SPOSOB | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Oferty mogg byc sktadane wytgcznie za posrednictwem portalu
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. W takim wypadku wymagane
jest zataczenie do oferty elektronicznej skandéw prawidtowo wypetnionych i podpisanych
zgodnie z zasadami reprezentacji dokumentéw (formularza oferty wraz z pozostatymi
formularzami) oraz zatgcznikéw (wszystkich dokumentow, ktére nalezy zatgczy¢ do oferty).
Na zadanie Zamawiajacego, po otwarciu ofert, Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu
oryginat oferty.

XV. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferte nalezy sporzadzié:
a) na piSmie,
b) w jezyku polskim,
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c) na formularzu, ktéry stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,
w ktorym nalezy uzupetnié wszystkie rubryki/pola do wypetnienia,

d) sktadajgc podpisy pod oswiadczeniami zawartymi w formularzu oferty.

2. Do oferty nalezy dotgczy¢:

a) oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym,
stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,

b) oswiadczenie Trenera stanowigce Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego,

c) dokumenty potwierdzajgce  wyksztatcenie oraz doswiadczenie Trenera
wyznaczonego do przeprowadzenia szkolenia,

d) dokumenty potwierdzajgce uprawnienie osob, ktére podpisujg oferte, do
reprezentowania Wykonawcy (petnomocnictwo), jezeli oferta nie jest podpisywana
osobiscie przez Wykonawce lub uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy nie
wynika z wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego badz CEIDG.

3. Ocenie podlegajg wytgcznie te oferty, dla ktérych Oferent ztozyt komplet dokumentow
okreslonych w punkcie XIV ppkt. 2.

4. Okreslajac cene, nalezy uwzgledni¢ nastepujgce warunki:

a) okreslone w ofercie wynagrodzenie brutto stanowi catkowity koszt poniesiony przez
Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg zamodwienia, jest wynagrodzeniem
ryczattowym brutto (z VAT, jezeli ma zastosowanie) i obejmuje wszelkie koszty
i wydatki Wykonawcy zwigzane z realizacjg ustugi i spetnieniem warunkow
okreslonych w niniejszym zapytaniu, w tym w szczegdlnosci: koszty wynagrodzenia
za przeprowadzenie szkolenia, egzaminu podstawowego oraz poprawkowego,

b) wynagrodzenie wyptacane bedzie na podstawie protokotéw zdawczo-odbiorczych
potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustugi. Zamawiajgcy zastrzega zmiane zasad
zaptaty wynagrodzenia, jezeli wymagac tego bedg warunki realizacji Projektu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania ptatnosci w terminie pdzniejszym niz
30 dni, jesli nie bedzie posiadat srodkdéw od Beneficjenta przeznaczonych na
finansowanie Projektu. W takim wypadku Wykonawcy nie przystugujg odsetki
z tytutu opdznienia.

5. Jezeli Wykonawca nie dofaczy do formularza oferty wszystkich wymaganych
dokumentéw lub oferta (w tym zataczniki do oferty) bedzie zawiera¢ inne braki lub
btedy, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do uzupetnienia lub wyjasnienia oferty
w terminie 2 dni od daty wezwania pod rygorem odrzucenia oferty jako niekompletnej.
Wezwanie zostanie wystane za posrednictwem poczty elektronicznej.

6. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8. Oferent moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci
(sekcja: Pytania) z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego nie pdzniej niz
na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, a Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie
pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku gdy wniosek
0 wyjasnienie wptynie po terminie przeznaczonym na zadawanie pytan, Zamawiajacy
nie ma obowigzku udzielania wyjasnien oraz przedtuzenia terminu sktadania ofert.

9. Zamawiajgcy moze w toku weryfikacji ofert zwrdécic sie do Oferentéw o wyjasnienia dot.
w szczegdblnosci razgco niskiej ceny (tj. jesli zaoferowana cena rézni sie o wiecej niz o 30
% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu) lub informacji, ktére budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamodwienia lub tresci ztozonych dokumentéw. Oferent

~
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zobowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
pod rygorem odrzucenia jego oferty. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco
niskiej ceny oraz ze jest zgodna z wymogami okreslonymi przez Zamawiajgcego,
spoczywa na Oferencie.

XVI. ODRZUCENIE OFERT:

Odrzuceniu podlegajg oferty:

1. Ztozone przez Wykonawcow podlegajgcych wykluczeniu z postepowania lub
niespetniajgcych warunkow udziatu w postepowaniu.

2. Oferent ztozyt wiecej, niz jedng Oferte (w tym wiecej niz jedng oferte dla kazdej z czesci
zapytania).

3. Zostata ztozona na formularzach innych niz stanowigce zatgczniki do niniejszego
Zapytania ofertowego.

4. Nie zawiera podpisow Oferenta na formularzu oferty, na zatgcznikach do oferty.

5. Niezgodne z niniejszym zapytaniem ofertowym lub przepisami prawa lub zawierajgce
nieprawdziwe dane.

6. Niekompletne, w tym takie, do ktorych Wykonawca nie dotgczy wszystkich
wymaganych dokumentdw, lub zawierajgce formularze, w ktérych nie uzupetniono
wszystkich wymaganych danych.

7. Ztozone po wymaganym terminie.

Jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa.

9. Oferent nie udzielit w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie odpowiedzi na jego
prosbe o ztozenie wyjasnien dot. w szczegdlnosci razgco niskiej ceny lub tresci
ztozonych dokumentéw.

10. Zawierajgce cene wyzszg niz przewidziana w budzecie Zamawiajgcego.

11. Zawierajgce nieprawdziwe dane, w tym w szczegdlnosci nieprawdziwe informacje
dotyczace doswiadczenia Trenera, jezeli Zamawiajgcy —w oparciu o dostepne mu dane
— wykaze ich nieprawdziwosé. Warunkiem odrzucenia jest wezwanie Wykonawcy do
ustosunkowania sie do zarzutow sformutowanych przez Zamawiajgcego i brak
wykazania przez Wykonawce prawdziwosci podanych informacji.

oo

XVIl.  WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY | ZAWARCIE UMOWY

1. W ramach niniejszego postepowania Zamawiajacy dokona wyboru 1 Wykonawcy dla
kazdej czesci, ktory uzyska najwyzszg ilos¢ punktow i spetni wszystkie wymagania
stawiane w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Umowa z Wykonawcg, ktérego oferta bedzie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
zawarta w formie pisemnej (pod rygorem niewaznosci). Wybor oferty i ogtoszenie o
wyborze oferty nie jest rdwnoznaczny z zawarciem umowy. Strony zawrg takze umowe
0 powierzeniu przetwarzania danych osobowych.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub
nie moze zawrze¢ umowy, Zamawiajgcy jest uprawniony do zawarcia umowy z
Wykonawcg, ktérego oferta zajmuje kolejne miejsce w rankingu ofert.

4. Jezeli nie mozna wybraé oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert uzyskato te samg
pozycje w rankingu ofert, Zamawiajgcy sposrdéd tych ofert wybiera oferte z najnizszg
cene, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa
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Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych w zakresie ceny.

5. Korespondencja w ramach procedury wyboru oraz przed zawarciem umowy bedzie
prowadzona drogg elektroniczna.

XVIIl.  UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy jest uprawniony do uniewaznienia niniejszego postepowania:

1. Jezeli nie wptyneta zadna oferta.

2. Wszystkie oferty zostaty odrzucone.

3. Jezeli ceny okreslone we wszystkich ofertach przekraczajg kwote, ktdrg Zamawiajacy
planowat przeznaczy¢ na realizacje Zamdwienia i nie byto mozliwe zwiekszenie puli tych
srodkow.

4. Jezeli niniejsze postepowanie obarczone jest wadg, ktdra jest niemozliwa do usuniecia
i uniemozliwia zawarcie umowy.

5. Jezeli z powoddw organizacyjnych/wewnetrznych rezygnuje z udzielenia zamowienia.

XIX. ZMIANA UMOWY

1. Dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany umowy w zakresie:

a) zmiany termindw/czestotliwos$ci ptatnosci wynagrodzenia za realizacje Przedmiotu
Zamowienia,

b) przedtuzenia terminu realizacji ustugi/obowigzywania umowy, bez zmiany
wynagrodzenia oraz aktualnego zakresu szkolenia,

c) zmian wynikajacych ze zmiany zatozen Projektu, wniosku o dofinansowanie lub
wytycznych, ktére majg zastosowanie w Projekcie,

d) zmiany stawki VAT — w przypadku zmiany przepiséw prawa,

e) innych, nieistotnych zmian w stosunku do tresci oferty Wykonawcy.

2. Jezeli zmiana wnioskowana przez Zamawiajgcego wynika z zasad realizacji Projektu
(wytycznych) lub dotyczy zmiany termindw/czestotliwosci ptatnosci za realizacjg
Zamoéwienia, Wykonawca jest zobowigzany do jej uwzglednienia pod rygorem
wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego ze skutkiem natychmiastowym.

3. Dopuszcza sie mozliwosé rozwigzania umowy w wypadkach okreslonych w umowie lub
przepisach prawa oraz wypowiedzenia umowy w przypadku nienalezytego
wykonywania lub z zachowaniem 1-miesiecznego okresu wypowiedzenia.

4. Zmiana umowy wymaga aneksu do umowy w formie pisemne;j.

XX. ZASADY WYKLUCZENIA

Zamowienie nie moze by¢ udzielone: podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo
lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcy
polegajgce w szczegblnosci na:
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1. Uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa),
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika.

2. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspolnym pozyciu z wykonawcy, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdow
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia.

3. Pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Wykonaweca ztozy w ofercie oswiadczenie w ww. przedmiocie.

Zamawiajacy wyjasnia, ze za powigzania pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie sie
uznawaé¢  takze istnienie  ww. powigzan pomiedzy  Zamawiajgcym a
Trenerem/Egzaminatorem delegowanym przez Wykonawce do realizacji Zamdwienia.

XXI. ZALACZNIKI
Zatgcznikami do niniejszego zapytania ofertowego sa:

1. Zatacznik nr 1 —Formularz oferty.
2. Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan.
3. Zatgcznik nr 3 — Wykaz do$wiadczenia Trenera/Egzaminatora.
4. Zatgcznik nr 4- Obowigzek informacyjny
XXI1. KLAUZULA INFORMACYJINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem danych osobowych przekazywanych w zwigzku z niniejszym
postepowaniem jest Zamawiajgcy (Regionalna Izba Gospodarcza Pomorza).

2. W kazdym czasie Wykonawca moze zada¢ od Administratora dostepu do jego danych
osobowych oraz ich sprostowania.

3. Na zasadach okreslonych w przepisach prawa Wykonawca moze zgdac¢ usuniecia
danych, ograniczenia przetwarzania danych lub ich przeniesienia na rzecz innych
podmiotow.

4. Jezeli Wykonawca sgdzi, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa,
moze wniesc¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

5. Administrator przetwarza dane osobowe Wykonawcy w celu zawarcia umowy
o realizacje zamowienia objetego niniejszym zapytaniem, a w przypadku wyboru oferty
Wykonawcy — takze w celu realizacji zawartej z nim Umowy.

6. Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane przez Administratora:

a) poniewaz jest to niezbedne w celu zawarcia i realizacji umowy,
b) poniewaz jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéw prawnych w zwigzku
z realizacjg Projektu, w ramach ktérego ogtaszane jest niniejsze zapytanie
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ofertowe, a ktéry jest wspoétfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej, tj.
obowigzkéow zwigzanych z monitoringiem, ewaluacjg i sprawozdawczoscig
w ramach Projektu.
7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne — obowigzek ich podania nie wynika
z ustawy, ani z umowy. Podanie danych jest jednak niezbedne, aby ubiegal sie
o udzielenie zamowienia.
8. Dane osobowe podlegajg przetwarzaniu, w tym archiwizowaniu, przez okres realizacji,
ewaluacji i trwatosci Projektu.
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